
Dom Pomocy Społecznej w Kowarach 
ul. Waryńskiego 38, 58-530 Kowary | tel. 75 718 23 39 | sekretariat@dpskowary.pl 

Oferta pracy - Księgowa / Księgowy | DPS Kowary 

DOŁĄCZ DO ZESPOŁU DOMU POMOCY SPOŁECZNEJ W KOWARACH 

Poszukujemy osoby na stanowisko: KSIĘGOWA / KSIĘGOWY 

Jeżeli jesteś osobą dokładną, odpowiedzialną i dobrze zorganizowaną, a praca z dokumentami, 

wynagrodzeniami, ZUS oraz sprawami kadrowo-płacowymi nie jest Ci obca - zapraszamy do aplikowania. 

Miejsce pracy 
Dom Pomocy Społecznej w Kowarach, ul. 
Waryńskiego 38, 58-530 Kowary 

Wymiar czasu pracy pełny etat, praca jednozmianowa 

Godziny pracy 7:00-15:00, od poniedziałku do piątku 

Wynagrodzenie brutto 5 500,00 zł  – 5 800,00 zł miesięcznie 

Oferujemy 

 stabilne zatrudnienie w jednostce publicznej o ważnej społecznie misji, 

 umowę o pracę - początkowo na okres próbny, z możliwością dalszego zatrudnienia na czas nieokreślony, 

 pełny wymiar czasu pracy i stałe godziny pracy: 7:00-15:00, 

 pracę w uporządkowanym środowisku i życzliwym zespole, 

 możliwość zdobycia doświadczenia w księgowości jednostki pomocy społecznej. 

Zakres obowiązków 

 dekretowanie I księgowanie dokumentów, 

 prowadzenie spraw związanych z wynagrodzeniami, listami płac i listami zasiłkowymi, 

 rozliczanie składek ZUS, 

 prowadzenie ewidencji czasu pracy, 

 prowadzenie ewidencji urlopów, 

 wykonywanie bieżących zadań związanych z obsługą księgową oraz kadrowo-płacową jednostki. 

Nasze oczekiwania 

 wykształcenie minimum średnie ekonomiczne, 

 mile widziane doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku, 

 dokładność, sumienność i odpowiedzialność, 

 dobra organizacja pracy oraz umiejętność pracy z dokumentacją, 

 chęć do nauki, współpracy i zaangażowanie w wykonywane obowiązki. 

 znajomość języka obcego nie jest wymagana. 

Jak aplikować? 

Osoby zainteresowane podjęciem pracy prosimy o kontakt lub złożenie dokumentów aplikacyjnych osobiście w 

siedzibie Domu Pomocy Społecznej w Kowarach. 

Kontakt w sprawie rekrutacji: Jakub Ryglewski | tel. 75 718 23 39 | e-mail: sekretariat@dpskowary.pl 

Rozpoczęcie pracy: jak najszybciej. 

Informacja dla kandydatów 

W przypadku zamieszczenia w dokumentach aplikacyjnych danych wykraczających poza zakres wynikający z przepisów prawa 

pracy, prosimy o dołączenie zgody na ich przetwarzanie w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji. 

Serdecznie zapraszamy do aplikowania! 


